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Norme Comportamentali per le studentesse e gli studenti

La scuola, insieme alla famiglia, rappresenta la risorsa piu idonea per educare e per
sviluppare la consapevolezza che la liberta personale si realizza nel rispetto degli altrui
diritti e nell’adempimento dei propri doveri.

La trasgressione delle comuni regole della convivenza comporta l'applicazione di sanzioni.
Tali sanzioni vengono applicate secondo un criterio di gradualita e proporzionalita, sono
commisurate alla gravita delle azioni commesse dagli studenti e hanno sempre un intento

educativo.

1. ENTRATE IN RITARDO

- Le studentesse e gli studenti devono presentarsi a scuola puntuali e con tutto
l'occorrente per le lezioni.

- LPaccesso alla sede di corso Pella avverra solo dall’entrata laterale del piano terra.
Qualsiasi altra modalita di accesso sara sanzionata.

- L’entrata delle studentesse e degli studenti potra avvenire esclusivamente al suono della
prima campanella ovvero 5 minuti prima dell’orario d’inizio sia mattutino che
pomeridiano previsto.

- Chi si presenta con un ritardo superiore a 5 minuti rispetto all’orario di inizio delle
lezioni € tenuto a giustificare e ad aspettare all’ingresso sotto la vigilanza dei
collaboratori ’inizio dell’ora successiva per la frequenza delle lezioni.

- Entrate ed uscite fuori orario dovranno essere autorizzate anticipatamente almeno il
giorno prima e solo in casi di assoluta emergenza il giorno stesso dalla Vicepresidenza
per la sede centrale di Viale Macalle e dai referenti di sede per le sezioni staccate di:
Corso Pella, Cascina Vigna, Cavaglia e Valdilana (Mosso).

- In qualsiasi caso le studentesse e gli studenti minorenni non potranno abbandonare
’edificio scolastico prima della fine delle lezioni se non accompagnati da un

genitore/tutore o da persona delegata comunicata alla segreteria didattica.
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Qualsiasi anomalia riscontrata nelle richieste verra comunicata tempestivamente ai
genitori/tutori.
Le eventuali entrate in ritardo devono essere eccezionali e giustificate da un
genitore/tutore che ne fa richiesta tramite registro elettronico e/o ’apposito diario,
almeno un giorno prima.
dopo 3 ritardi il coordinatore comminera provvedimento di ammonizione e contattera la
famiglia;
la reiterazione dei ritardi portera a provvedimenti disciplinari di sospensione dalle
lezioni.
Se il ritardo € dovuto ad eventi imprevedibili, I’alunno verra accolto a scuola e il giorno
successivo dovra presentare la giustificazione firmata dal genitore/tutore.
2. ASSENZE

- In caso di assenza le studentesse e gli studenti devono sempre effettuare richiesta di

giustificazione utilizzando il registro elettronico e/o la sezione dedicata sul diario.

- la richiesta di giustificazione deve essere consegnata al Docente della prima ora di
lezione che, se ci sono le condizioni, annota sul registro elettronico la regolarizzazione.

- Le studentesse e gli studenti maggiorenni possono firmare le richieste di giustificazioni
di assenze, entrate e uscite fuori orario. Eventuale limitazione alla firma dell’alunno
maggiorenne da parte dei genitori/tutori deve essere segnalata ai referenti di sede o di
corso.

- Il registro elettronico fornisce alla famiglia quotidianamente la posizione dell’alunno in
termini di assenze e voti ed eventuali note disciplinari.

- In applicazione delle norme relative alla validita dell’anno si segnala che un alunno e
escluso (e quindi non promosso) se nell’anno ha fatto registrare un numero di ore di

assenza superiore al 25% del monte ore annuo.
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Il monte ore massimo di assenze é il seguente:

= per Ulstituto professionale e tecnico 264 ore (il 25% di 33 settimane per 32 ore
settimanali);

- per le classi seconde dell’istituto tecnico 272 ore (il 25% di 33 settimane per 33
ore settimanali);

- per gli studenti che non si avvalgono dell’IRC il numero di ore varia
proporzionalmente.

- Il Collegio dei docenti delibera, per casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe al
limite massimo di assenze. Queste deroghe sono previste per assenze documentate e
continuative a condizione che si possa procedere alla valutazione degli alunni.

- Qualora si prevedano assenze di piu giorni dovute a gravi motivi familiari, dovra essere
presentata richiesta preventiva di autorizzazione al Preside; in tal caso, al rientro, si
presentera la giustificazione accompagnata dall’autorizzazione preventiva firmata dal
Preside o da un suo delegato.

- In caso di assenze prolungate o ripetute o su segnalazione dei docenti della classe, la
scuola operera segnalazioni alle famiglie delle studentesse e degli studenti.

- Le assenze alle lezioni pomeridiane (con presenza mattutina) o l'assenza mattutina con
presenza pomeridiana sono da considerarsi uscite anticipate/entrate posticipate e
pertanto vanno autorizzate il giorno precedente. La mancata preventiva autorizzazione
€ sanzionata (assenza ingiustificata) salvo che il genitore/tutore provveda a comunicare
alla scuola ’assenza per sopraggiunti motivi familiari o di salute tra le ore 14.00 e le ore
15.00.
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3. USCITE ANTICIPATE

Le studentesse e gli studenti possono chiedere di uscire in anticipo da scuola solo per
gravi ed eccezionali motivi. La richiesta di uscita anticipata va presentata utilizzando
’apposita sezione del registro elettronico e/o ’apposita sezione del diario almeno un
giorno prima o entro la prima ora del giorno stesso.

Le studentesse e gli studenti minorenni, per cui & stata data autorizzazione all’uscita
anticipata, usciranno dalla scuola solo se all’ingresso della stessa € presente un genitore
o un loro delegato riconosciuto come tale dagli operatori addetti alla vigilanza
dell’istituto.

Solo in caso di gravi ed improvvisi motivi possono essere autorizzate uscite anticipate
nella giornata stessa, ma solo se richieste personalmente dai genitori/tutori al Preside o
ai suoi collaboratori o ai referenti di sede.

Durante le ore di religione interne all’orario scolastico le studentesse e gli studenti
esonerati devono abbandonare listituto se in possesso di autorizzazione all’uscita
permanente firmata dai propri genitori consegnata alla segreteria didattica e hanno
’obbligo di rientro in classe al suono della campanella dell’ora successiva.

4. USO DEL DIARIO

Il diario € personale ed e valido solo se presenta la firma degli autorizzati alle
giustificazioni (genitori/tutori).

In caso di smarrimento del diario, dovra esserne acquistato un duplicato, attraverso una
richiesta in Segreteria didattica, versando il corrispettivo del costo di una copia. Per le
studentesse e gli studenti minorenni, la richiesta deve essere fatta personalmente dal

genitore/ tutore.
Il diario deve sempre essere portato a scuola.

Le valutazioni, i provvedimenti, le comunicazioni e le eventuali assenze ancora da

giustificare sono consultabili sul registro elettronico.
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5. DIVIETI GENERALI

- Le studentesse e gli studenti dovranno comportarsi in modo educato e responsabile in
tutti i momenti della permanenza a scuola e dovranno evitare quegli atteggiamenti che
possano mettere a rischio la loro sicurezza e quella degli altri. A tal fine si rammenta
che e proibito:
a) affacciarsi e sporgersi dalle finestre,

b) correre per i corridoi o per le scale, spingersi, ecc.,

C) entrare senza autorizzazione in qualunque laboratorio, magazzino o locale speciale

della scuola,
d) entrare nelle aule destinate ad altre classi,
e) utilizzare il cellulare durante ’orario scolastico (per maggiori insi veda il punto 9)
f) fumare a scuola negli spazi interni e nelle aree di pertinenza,
g) utilizzare i distributori automatici al di fuori degli intervalli.

h) portare a scuola o nelle zone ad essa limitrofe alcolici o superalcolici o sostanze

stupefacenti.

Chi non rispetta i divieti previsti ai punti a), b), c), d), e) sara sottoposto ai
provvedimenti previsti dal regolamento di disciplina della scuola.

In applicazione della Legge n. 3/2003 e del D.Lgs. n. 6/2016 € vietato fumare in tutti i
locali e pertinenze, delle varie sedi scolastiche e durante le esercitazioni pratiche anche
se all’aperto. Ogni inadempienza prevede automaticamente, oltre alle pene previste
dalla legge, una sanzione disciplinare di sospensione dalla frequenza delle lezioni
crescente in caso di recidive. Chi verra colto da personale della scuola nell’atto di
mancare al divieto di cui al punto h) verra immediatamente denunciato alle autorita di
Pubblica Sicurezza e sospeso con procedura d’urgenza dalla scuola in attesa delle

sentenze definitive da parte degli organi di disciplina della scuola.

- Le studentesse e gli studenti sono responsabili del banco, della sedia e dell’ambiente in
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cui operano (aula, laboratori, palestre e spogliatoi).
- Per la sede di Corso Pella: € assolutamente vietato parcheggiare veicoli nel cortile

antistante U’entrata principale.

6. DANNI

Le studentesse e gli studenti devono sempre ricordare che la scuola € di tutti e che devono
rispettare tutto cio che essa contiene e pertanto non devono né rovinare né deturpare gli
arredi o le strutture, pena il risarcimento del danno arrecato oltre ’applicazione delle

sanzioni disciplinari previste dall’apposito regolamento.

7. USCITA DALL’AULA

- Dall’aula o dai laboratori si esce alla fine delle lezioni, accompagnati dall’insegnante.

- Nessun allievo puo abbandonare ’edificio scolastico senza regolare autorizzazione del
Dirigente Scolastico o di un suo delegato.

- L’uso dei bagni € consentito di norma durante gli intervalli, durante lo svolgimento delle
lezioni solo se autorizzato dal docente in aula.

- Se la studentessa o lo studente ha particolari problemi di salute che richiedono un utilizzo
dei servizi igienici per piu di una volta tra inizio lezioni ed intervalli dovra essere segnalata
al coordinatore di classe.

- La richiesta di utilizzare i bagni durante le lezioni dovra essere rivolta ai Docenti avendo
cura di non arrecare disturbo o interruzione della lezione sia all’atto della richiesta sia
nell’uscire dalla classe che nel rientrarvi.

- E compito del personale ATA e dei docenti vigilare e rimandare immediatamente in classe
le studentesse e gli studenti presenti in spazi e orari non autorizzati.

- Alla fine delle lezioni tutti le studentesse e gli studenti devono lasciare il complesso

scolastico.
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8. DURANTE LE ORE DI LEZIONE
- E vietato utilizzare i telefoni cellulari durante le lezioni.

- La studentessa e lo studente dovra effettuare lintervallo negli spazi predisposti in
ciascuna sede.
- La studentessa o lo studente allontanato temporaneamente dalla classe per motivi
disciplinari dovra comunque rimanere in prossimita della classe e visibile al docente che
e responsabile della vigilanza.
La violazione delle norme sopra descritte comportera sanzioni disciplinari di gravita
crescente che saranno individuate e comunicate alle famiglie attraverso il registro

elettronico.

9. USO DI STRUMENTI ELETTRONICI: Aggiornamento del regolamento di istituto ai sensi
della Disposizione ministeriale n.3392 del 16/06/2025.

La Circolare MIM n. 3392 del 16/06/2025, facendo seguito alla nota ministeriale n. 5274
dell’11 luglio 2024, riguardante il primo ciclo di istruzione, dispone anche per gli studenti del
secondo ciclo di istruzione il divieto di utilizzo del telefono cellulare durante lo svolgimento
dell’attivita didattica e piu in generale in orario scolastico. Alla luce di quanto indicato nella
circolare di cui sopra, Ulstituto di Istruzione Superiore Gae Aulenti opera ’aggiornamento del
Regolamento di Istituto e del Patto di Corresponsabilita, introducendo il divieto di utilizzo del
telefono cellulare durante lo svolgimento dell’attivita didattica e piu in generale in orario
scolastico, adottando le seguenti norme integrative al proprio Regolamento.

- Finalita

Il presente Regolamento disciplina l'uso dei telefoni cellulari, smartwatch da parte degli
studenti, in coerenza con quanto previsto dalla Circolare del MIM, prot. 3392 del 16 giugno
2025. La norma ha un valore educativo finalizzata a promuovere un uso consapevole e
responsabile delle tecnologie digitali e a prevenire usi scorretti (cyberbullismo, riprese non

autorizzate).
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- Benefici attesi
L'introduzione del divieto di utilizzo degli smartphone mira a produrre un impatto positivo

significativo sull'ambiente scolastico e sullo sviluppo degli studenti.

Maggiore concentrazione Migliori interazioni sociali
Riduzione delle distrazioni digitali, favorendo | Incoraggiamento alla comunicazione
una migliore attenzione durante le lezioni e diretta tra studenti rafforzando le

un apprendimento piu profondo. relazioni interpersonali e il senso di
comunita

Benessere psicofisico Rendimento scolastico

Diminuzione dello stress, dell’ansia e Contributo al miglioramento dei

dell’esposizione a contenuti inappropriati, a risultati didattici e al successo
tutela della salute mentale degli adolescenti [ formativo, come evidenziato dalle
ricerche internazionali

->Modalita organizzative
Per assicurare l'efficacia del divieto di utilizzo degli smartphone, € fondamentale definire

procedure chiare e garantire la coerenza nell'applicazione delle regole.

Norme chiare del Regolamento: con il presente aggiornamento del regolamento
d’istituto si prevedono disposizioni precise riguardo ’uso e il divieto degli smartphone.

Comunicazione costante: la scuola si impegna a mantenere un dialogo aperto e continuo
con studenti, famiglie e personale scolastico per informare e sensibilizzare sul divieto.

Coerenza del corpo docente: tutti gli insegnanti e il personale garantiscono
’applicazione delle regole in modo uniforme.

->Disposizioni
& E fatto divieto assoluto a tutti gli studenti delllstituto di utilizzare telefoni cellulari,
smartwatch, dispositivi connessi durante lorario scolastico, incluse le pause e le
attivita extracurriculari, svolte alliinterno dei locali scolastici e nelle sue pertinenze.
€ Ove gli studenti ritengano opportuno portare a scuola gli smartphone, questi dovranno
essere tenuti spenti sotto la custodia e responsabilita degli studenti stessi dentro lo

zaino/borsa e non potranno essere tenuti sui banchi o in tasca. L’Istituto non
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rispondera per danneggiamenti, furti o smarrimenti.

@ E vietato luso di detti dispositivi per comunicare, eseguire audio/video, riprendere
ambienti e persone alliinterno dei locali delliistituto e delle sue pertinenze o durante
attivita didattiche all’esterno.

@ [ vietata la diffusione di foto tramite cellulari e di dati sensibili quali numeri
telefonici, senza il consenso scritto della/e persona/e in quanto violazione della
privacy e quindi perseguibili per legge.

€ Eventuali esigenze di comunicazione tra gli alunni e le famiglie, in caso di urgenza,
potranno essere soddisfatte rivolgendosi direttamente ai referenti di sede.

€ In occasione di uscite didattiche, visite guidate, viaggi di istruzione, manifestazioni o
eventi lo smartphone sara custodito spento, a cura del singolo studente. In tali
occasioni ’'uso e consentito esclusivamente al di fuori dei momenti dedicati alle
attivita legate all’aspetto didattico.

->Deroghe ed eccezioni

L'uso del telefono cellulare & permesso solo se previsto dal Piano Educativo Individualizzato
(PEI), dal Piano Didattico Personalizzato (PDP), oppure per motivate necessita personali. Nel
caso di alunni BES con PEI o PDP, nel PEI e nel PDP, deve essere dettagliata la motivazione e
la procedura per cui si rende necessario ’utilizzo del dispositivo come supporto necessario
all’apprendimento. In questi casi, l'uso dei cellulari € consentito solo con l'autorizzazione e la
supervisione diretta del docente.

->Uso di altri dispositivi tecnologici

Per le finalita didattiche, restano confermati tutti gli altri dispositivi tecnologici e digitali
(come PC, tablet, Monitor) gia in uso per linnovazione dei processi di insegnamento e
apprendimento e secondo le modalita programmate dalla scuola nell’esercizio della propria
autonomia didattica ed organizzativa. L'uso di questi strumenti & consentito unicamente su
indicazione del docente e sotto la sua supervisione, in momenti specifici e con modalita da

lui prescritte. Per ’eventuale utilizzo dei testi scolastici in formato digitale, essi dovranno
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essere scaricati preventivamente sul dispositivo (tablet, PC) e fruiti in modalita offline.
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->Sanzioni
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Per le studentesse e gli studenti che contravvengono al presente regolamento, si introducono

- secondo un principio di gradualita - le seguenti sanzioni disciplinari, che incideranno sulla

valutazione del Comportamento, come espressamente indicato nella griglia di valutazione

Comportamenti non conformi e
mancanze disciplinari

Sanzioni in ordine
progressivo

Organo preposto
all’erogazione delle sanzioni

1. Utilizzo non autorizzato di
apparecchi elettronici nel corso
delle attivita scolastiche,
curricolari ed extracurricolari
(compreso l’intervallo)

Richiamo verbale

Docente che rileva la mancanza

Richiamo -
Comportamento

Docente che rileva la mancanza

Nota disciplinare

Docente che rileva la mancanza

Sanzione
disciplinare -
Allontanamento
dalla comunita
scolastica a partire
da 1 giorno

Docente che rileva la
mancanza Coordinatore di
classe Dirigente Scolastico

2. Fotografare, filmare e/o
registrare senza autorizzazione
persone e/o attivita nel corso
delle attivita scolastiche,
curricolari ed extracurricolari
(compreso ’intervallo)

Nota disciplinare e
convocazione della
famiglia

Docente che rileva la mancanza

Sanzione
disciplinare -
Allontanamento
dalla comunita
scolastica a partire

Docente che rileva la
mancanza Coordinatore di
classe Dirigente Scolastico

corso delle attivita scolastiche,
curricolari ed extracurricolari

dalla comunita
scolastica a partire

da 1 giorno
3. Inviare a t.erZI 9 lmmettgre 1n.rete Sanzione
foto, registrazioni e/o filmati disciplinare - Docente che rileva la
prodotti senza autorizzazione nel | Allontanamento mancanza Coordinatore di

classe Dirigente Scolastico
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(compreso ’intervallo) da 3 giorni

Comunicazione alle
autorita
competenti

10. ACCESSO Al LABORATORI

L’attivita nei laboratori e soggetta ad una specifica regolamentazione che viene portata a

conoscenza dell’allievo al momento del primo ingresso nel laboratorio stesso.

11.NORME DI COMPORTAMENTO DA RISPETTARE NEI VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE
GUIDATE

| viaggi di istruzione e le visite guidate si configurano come attivita didattiche fuori aula che
sostituiscono quelle previste dal normale orario scolastico. Durante l’intero periodo di
permanenza fuori sede per tali attivita, il Regolamento di istituto conserva piena validita. Ne
consegue che il voto di condotta tiene conto anche del comportamento tenuto durante tutte
le attivita fuori sede e che i comportamenti scorretti sono sanzionabili. Durante i viaggi di
istruzione e le visite guidate gli studenti sono affidati alla responsabilita dei docenti
accompagnatori. Ad integrazione del presente Regolamento di Istituto, vengono meglio
esplicitate le regole di comportamento che i partecipanti ai viaggi di istruzione e visite
guidate sono tenuti a rispettare per il conseguimento delle finalita didattiche e la

salvaguardia della propria e altrui incolumita.

A. Essere puntuali e rispettare gli orari previsti dal programma.

B. Avere un comportamento e un abbigliamento corretto, consono con le finalita
educative del viaggio, rispettoso delle regole del vivere civile, per evitare occasioni,
anche involontarie, di incidenti.

C. Non esprimersi con linguaggio scurrile, volgare o con turpiloquio.

D. Rispettare le abitudini e le regole del Paese ospitante (in caso di viaggio all’estero).

E. Restare seduti al proprio posto sui mezzi di trasporto; non parlare ad alta voce per non
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distrarre ’autista o disturbare gli altri partecipanti; non sporcare il mezzo con cibi e
bevande.

Durante le soste in autogrill restare in gruppo e rispettare le indicazioni dei docenti.

. Durante le visite e le escursioni non allontanarsi mai dal gruppo-classe ed informare i

docenti accompagnatori di ogni problema che dovesse insorgere.

. Prestare attenzione alle spiegazioni didattiche dei docenti e/o delle guide.

Tenere sempre un comportamento corretto e prudente, che eviti danni a persone e
cose. Eventuali danni arrecati a persone o cose saranno addebitati al responsabile, se
individuato, o all’intero gruppo in caso diverso.

Non sporgersi da balaustre e ringhiere.

In caso di situazione di pericolo e/o0 emergenza seguire le nhorme di prevenzione e
protezione acquisite e messe in atto durante le simulazioni.

Non portare oggetti di natura offensiva, pena la segnalazione alle autorita di Pubblica

Sicurezza.

M. Avere cura dei propri effetti personali (documenti, denaro, telefono, bagaglio)

pd

Non esercitare azioni di prevaricazione, prepotenza nei confronti di altri partecipanti.

0. Non pubblicare foto o video che possano ledere la dignita di altri o compromettere

’immagine dell’Istituto o alterare le finalita didattiche del viaggio.

Alloggio in albergo

A.

Verificare lo stato della camera e riferire al docente accompagnatore eventuali guasti
o anomalie. | danni provocati in seguito saranno addebitati agli occupanti della camera

stessa.

B. Mantenere la camera dell’albergo in ordine.

. Non fumare in camera da letto né in altri ambienti dove non sia consentito e astenersi

dall'introdurre nelle stanze bevande alcoliche

. Non correre o parlare a voce alta nei corridoi.

E. Rispettare gli orari del proprio ed altrui riposo e dormire un congruo numero di ore per
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poter affrontare le attivita della giornata seguente.
F. Non gettare oggetti dalle finestre; non sporgersi da balconi o finestre; non scavalcare
le finestre e non camminare su terrazzi e tetti.
G. Non aprire la porta a chiunque non si sia fatto riconoscere.
H. Non uscire dalla propria camera dopo |’orario concordato con il docente.
I.  Non allontanarsi dall’albergo su iniziativa personale.
J. Prendere visione del Piano di evacuazione e delle norme di comportamento e di

sicurezza della struttura ospitante.

In caso di gravi inosservanze delle regole, i docenti accompagnatori valuteranno il diritto
dello studente alla prosecuzione del viaggio di istruzione e, dopo tempestiva comunicazione
alla famiglia, ne verra immediatamente predisposto il rientro. Le spese di tale rientro saranno
a totale carico degli studenti inosservanti e, nel caso di alunno minorenne, la famiglia si

assumera totalmente ’onere organizzativo del rientro stesso.
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